URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

DAK-K.1711.15.2023
EOD: 26139/05/2023

PROTOKOL POKONTROLNY

. Dane identyfikacyjne kontroli.
1. Dane identyfikacyjne jednostki kontrolujacej.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego (dalej: Urzad)
Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego (dalej: DAK).

2. Dane identyfikacyjne Jednostki kontrolowanej.

Wojewddzki Osradek Ruchu Drogowego w Stupsku, ul. Ludwika Mierostawskiego 10, 76-200 Stupsk
(dalej: WORD, Jednostka, Zamawiafacy). .

Kierownikiem jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrolg byli: Pan Piotr Tomaszewski od
01.06.2019 r. do 30.04.2022 r.' i Pan Zbigniew Sedzicki od 01.05.2022 r.2,

3. Zakres przedmiotowy kontroli.

Gospodarowanie $rodkami publicznymi w ramach planu finansowego na rok 2022.
Udzielanie zaméwien publicznych.

Kontrola zarzadcza w wybranych obszarach.

Ochrona danych osobowych.

Dostep do informacji publicznej.

B AN

Podstawy prawne wszczgcia kontroli.

Art. 69 ust. 1 pkt 2 i art. 247 ust. 2 Ustawy z 27.08.2008 r. o finansach publicznych,

Art. 41 ust. 2 pkt 6 w zw. z art. 45 ust. 1 Ustawy z 05.06.1998 r. 0 samorzgdzie wojewodziwa,
§ 5 ust. 2 zalgcznika nr 1 do Uchwaly Nr 174/430/23 Zarzgdu Wojewddztwa Pomorskiego (dalej:
ZWP) z 21.02.2023 r. w sprawie przyjecia Instrukcji planowania i przeprowadzania kontroli
przez Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego (DAK) w jednostkach organizacyjnych WP
oraz innych jednostkach otrzymujgeych $rodki finansowe z budzetu WP.

-

o 0o

5. Czionkowie zespotu kontrolujgcego.

gtowny specjalista, kierownik zespotu kontrolujgcego,

inspektor, czionek zespoiu kontrolujgcego.
[strony od 1 do 2 akt kontroli]

6. Dane identyfikujace kontrole.
Rodzaj kontroli: planowa.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
Okres przeprowadzenia kontroli: od 17.04.2023 r. do 28.04.2023 r.

Podczas kontroli wyjasnien udzielali: Dyrektor WORD, Z-ca Dyrektora gowa
Pani ipecjalista - Inspektor ochrony danych osobowych Pani -

Uchwala Nr 399/347/22 ZWP z 26.04.2022 r. w sprawie odwotania ze stanowiska Dyrektora WORD.
2 Uchwata Nr 400/347/22 ZWP z 26.04.2022 r. w sprawie powotania Dyrektora WORD.
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a

Il. Stan faktyczny oraz oceny obszarow.

1  Gospodarowanie srodkami publicznymi w ramach planu finansowego na
rok 2022.

1.1 Plan finansowy i sprawozdanie finansowe.

Plan finansowy bedacy podstawa gospodarki finansowej Jednostki zostal zatwierdzony przez
Dyrektora WORD 21.12.2021 r. W pierwotnym planie finansowym zaplanowano przychody
w wysokosci 3 832 500 zt oraz koszty w kwocie 3 820 000 zi. W 2022 roku dokonano zmian w planie
finansowym. W ostatecznym planie finansowym WORD zaplanowat przychody w wysokosci
3 777 260 zt, a koszty w kwocie 3 860 000 zi.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego Jednostki zostato sporzagdzone i przestane do Urzedu
w terminie (23.02.2023 r.) zgodnym z art. 265 pkt 2 ustawy o finansach publicznych. Sprawozdanie
z wykonania planu finansowego zostato przedstawione Zarzadowi Wojewodztwa Pomorskiego®.
Ostateczny plan finansowy w roku 2022 na koniec okresu sprawozdawczego wraz z wykonaniem,
przedstawiono w ponizszej tabeli 1.

Tabela 1: Plan finansowy wraz z jego wykonaniem za 2022 rok.

Stopleri
Plan ostateczn Wykonanie konania
=R Wyszczegdinienje na 2022 rok ’ yplanu wyplanu
(w %)
l. | Przychody ogbiem 3 777 260,00 z¢ 3 801 376,02 zt 100,6
1. | Przychody ze sprzedazy 3 638 500,00 zt 3647 319,93 2¢ 100,2
2. | Przychody operacyjne 41 760,00 zt 42 126,17 2t 100,98
3. | Przychody finansowe 97 000,00 24 111 929,92 24 1154
Il. | Koszty og6tem 3 860 000,00 z¢ 3 856 894,63 zt 99,9
1. | Koszty dziatalno$ci operacyjnej 3 860 000,00 z! 3 856 894,38 zt 99,9
2. | Pozostaie koszty operacyjne 0,00 zt 0,25 zt -
. |eonsty nisatancwince knsztiw-uzysksnls 87 034,00 21 86 606,24 ! 99,6
przychodéw
Dochéd bedacy nadwyika przychoddéw nad
IV. | kosztami -82 740,00 z¢ -55 518,61 =t 67,1
(Wynik finansowy brutto)
v. :::;'m‘:e ohiciutenia wyni 7 833,00 z¢ 7 795,00 z¢ 99,5
VI. | Wynik finansowy netto -90 673,00 zt -63 313,61 2t 69,9

rédio; Opracowanie wiasne na podstawie dokumentéw Zrédiowych..

Przychody Jednostki wyniosty 3 801 376,02 zt (100,6 % zlozonego planu), natomiast koszty stanowily
kwote 3 856 894,63 zi (99,9 % zatozonego planu).
Zobowigzania wedlug stanu na 31.12.2022 r. wyniosty 369 934,94 zi inie byly zobowigzaniami
wymagalnymi.
WORD za 2022 rok osiagnat ujemny wynik finansowy z dziatalnosci, osiggajgc strate netto w kwocie
63 313,61 zt. Dyrektor WORD wyjasnit, ze gléwnymi czynnikami majgcymi wplyw na osiggnigcie przez
Jednostke ujemnego wyniku finansowego za 2022 rok byly m.in.:
- niz demograficzny majgcy wplyw na zmniejszenie ilo$ci 0sb przystepujacych do egzaminow
praktycznych?,
- niezmieniona od 2004 roku opfata za badania diagnostyczne,
- niezmieniona od 2013 roku tabela oplat za egzaminy praktyczne,
- wprowadzone od 01.01.2020 r. limity na egzaminy praktyczne,
- likwidacja we wrzesniu 2022 r. szkolenia dla 0s6b naruszajgcych przepisy ruchu drogowego,
- wzrost cen za energie, gaz oraz za paliwa i naprawe pojazdéw, eksploatowanych przez
WORD od 2016 roku.

Sprawozdanie finansowe stanowi zatgcznik do Uchwaty nr 247/435/23 ZWP 09.03.2023 r.
4 807 egzaminéw na prawo jazdy mniej niz w 2021 roku.

DEPARTAMENT KONTROLI | AUDYTU WEWNETRZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pormorskiego, ul. Okopowsa 21/27, BO-810 Gdarisk
tel. 58 32 68 833, faks 58 32 68 836, e-mail: dak@pomorskie.eu, wuww.pomarskie.eu

g



URZAD MARSZALKOWSKI
WOIJEWODZTWA POMORSKIEGO

Jednostka 21.03.2023 r. sporzgdzita roczne sprawozdanie finansowe za 2022 rok. Sprawozdanie
skiadato si¢ m.in. z bilansu sporzadzonego na 31.12.2022 r. oraz rachunku zyskéw i strat za okres od
01.01.2022 r. do 31.12.2022 r. Sprawozdanie finansowe WORD zostato podpisane (elektronicznie),
zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, przez Dyrektora WORD oraz Gléwng Ksiegowa
i przekazane do Urzedu.

1.2 Wydatki.

W okresie objetym kontrolg obowigzywaly ustanowione zarzadzeniami Dyrektora WORD: zasady

polityki rachunkowosci® oraz procedury kontroli finansowej®.

Weryfikacji poddano 25 dokumentéw ksiggowych na taczng kwote 31 577,23 z4, tj. dotyczace:

1. Sukcesywnej dostawy paliw ptynnych (benzyny bezolowiowej i oleju napgdowego). Wydatki
wynikaly z zawartej umowy’. tgczna wartoé¢ przedmiotu umowy ustalono do kwoty 129 150,00 zt
brutto.

2. Ochrony mienia i os6b. Wydatki wynikaty z zawartej umowy®, gdzie ryczatt miesieczny za dorazng
ustuge ochrony fizycznej mienia i oséb ustalono w wysokosci 553,50 zt brutto (450,00 zt netto).

3. Zakupu zmywarki do pomieszczenia egzaminatoréw na kwote 1349,00 zt brutto. Zakupiony §rodek
trwatly zostat przyjety na stan $rodkéw trwatych na podstawie dokumentu OT. Srodek trwaly zostat
wiasciwie zakwalifikowany do klasyfikacji ST oraz wiasciwie ujety w ewidencji $rodkdw trwatych,

Wydatki publiczne byly dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad, o ktérych
mowa W art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Kontrola dowodéw ksiggowych w zakresie celowosci, gospodamosci i legalnosci ponoszonych
wydatkow prowadzona byta zgodnie z procedurami wewngtrznymi. Na fakturach dokumentujacych
operacje gospodarcze znajdowat sig jej opis oraz potwierdzenie przeprowadzenia kontroli pod
wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym. Dowody ksiggowe zatwierdzone byly do
wyptaty przez Dyrektora WORD.

Platnosci dokonywano na rachunki wskazane na umowach lub fakturach. Temminy ptatnosci
w pisemnych umowach i na fakturach nie byly diuzsze niz 30 dni, co byto zgodne z art. 8 ust. 2 ustawy
o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych®. Zobowigzania regulowano
terminowo, w wysokosci wynikajgcej z odpowiednich dokumentdw.

[strony od 3 do 21 akt kontroli]

Ocena obszaru.

WORD dokonywat wydatkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych'®,

2  Udzielanie zamoéwien publicznych.
21 Plan zaméwien publicznych.

Roczny plan zamodwien publicznych na 2022 r. sporzgdzono, w terminie okreslonym
w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp'" (18.01.2022 r. zamieszczono w Biuletynie Zamdéwien Publicznych?? oraz
w BIP'3). Plan zawieral wszystkie elementy wskazane w art. 23 ust. 3 ustawy Pzp (m.in. przedmiot
zamowienia, rodzaj zamodwienia, przewidywany termin wszczecia postepowania o zamdwienie
publiczne).

Tekst jednolity Zarzadzenia nr 28/2022 Dyrektora WORD z 01.12.2022 r. w sprawie przyjetych zasad rachunkowoéci,
Zarzadzenie nr 25/2019 Dyreklora WORD z 15.04.2019 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli finansowej (ze zm.).
Umowa nr 25/2021 zawarta 25.11.2021 r. z OKTAN Brzeski, Grzenkowicz Sp. z 0.0. z siedzibg w Stupsku.

Umowa nr 33/2021 zawarta 08.12.2021 r. z AGOPOL EKOTRADE Sp. z 0.0. z siedzibg w Slupsku.

Ustawa z 08.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2022 r. poz. 893).
1o Ustawa z 27.08. 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, ze zm.), dalej: ustawa o finansach publicznych.
11 Ustawa z 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien publicznych Dz.U.2022.1710 ze zm., dalej Pzp.

2 Plan zamieszczony w BZP 18.01.2022 r. nr 2022/BZP 00023973/01/P.

3 Biuletyn Informacji Publicznej, dalej: BIP http://bip.word. slupsk.pUfiles/userfiles/file/przetargi/plan%20ZP_2022.pdf.
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2.2 Sprawozdanie z udzielonych zaméwien.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w roku 2022 r.'* WORD sporzgdzit i przekazat
27.02.2023 r. Prezesowi Urzedu Zamoéwied Publicznych, . w terminie wynikajacym
z art. 82 ust. 2 ustawy Pzp (fj. do 01.03.2022 r.). Jednostka dokonata korekty sprawozdania
w zakresie blednie wskazanej wartoéci udzielonych zaméwieri w czgsci IX'5. Z tresci sprawozdania
wynika, ze WORD przeprowadzit 1 zamowienie klasyczne na dostawe, o warto$ci mniejszej niz progi
unijne’® (637 347,97 zi) - finansowane z budzetu Jednostki. Zamowienia klasyczne, ktérych warto$é
jest mniejsza niz 130 000 zt WORD udzielit na taczng kwote 915 936,85zt.

2.3 Zaméwienie publiczne o warto$ci nizszej niz 130 000 zi.

W 2022 roku w WORD obowigzywat regulamin w sprawie gospodarowania srodkami publicznymi
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000 zi'7.
Przyjeto gradacje wartoéci zamoéwier:

1) zamowienia o wartoéci do 10 000 zi;

2) zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 ziotych do 50 000 ztotych;

3) zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 do 130 000 ziotych.
Weryfikacji poddano 2 postgpowania o najwyzszej wartosci szacunkowej, przeprowadzone na
podstawie regulaminu zamoéwieri publicznych, ktérych zrédiem finansowania byt budzet Jednostki.

Sukcesywna dostawa paliw do pojazdéw egzaminacyjnych dia WORD Stupsk w 2023 roku.

Postepowanie przeprowadzone na podstawie procedury o udzielaniu zamowien o wartosci
przekraczajacej 50 000 zt i mniejszej niz 130 000 24, wynikajacej z regulaminu zamoéwier publicznych.
Wartoéé szacunkowa (121.818,00 zi netto) WORD ustalit na podstawie planowanego zuzycia paliwa
oraz cen rynkowych (22,10.2022 r.). Zaproszenie do ziozenia ofert cenowych zostato opublikowane
na stronie internetowej Jednostki (16.11.2022 r.). WORD zaprosit do skiadania ofert nieograniczong
liczbe wykonawcéw (zalecenie regulaminowe to 3 wykonawcéw). Ww. zaproszenie zawieralo m.in.
takie elementy jak: opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zaméwienia (od 01.01.2023 r.
do 31.12.2023 r.), dodatkowe wymagania dotyczace przedmiotu dostawy (wymagania jakosciowe dla
paliw ciekltych, oraz gazu skroplonego), proponowany przebieg procedury wydawania paliwa,
wymagania stawiane wykonawcy (uprawnienia — posiadanie aktualnej koncesji Prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki na wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie obrotu paliwami cieklymi,
posiadanie waznej polisy ubezpieczeniowej OC dziatalnosci na min. 50.000 zt), kryteria wyboru ofert
(cena 60%, odlegtos¢ od stacji 30%, upust 10%) oraz miejsce i termin skiadania ofert (do 23.11.2022 r.
godz. 10.00). Zalagcznikami do zaproszenia byt formularz ofertowy na dostawe paliw do pojazdow
egzaminacyjnych oraz wzér umowy. W wymaganym terminie wplyneta 1 oferta cenowa.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku ( 24.11.2022 r.) Jednostka sporzadzita notatke, ktorej tresé
byta zgodna z regulaminem zamowieri publicznych, zostala zatwierdzona przez Gtéwnego
Ksiegowego i Dyrektora WORD. Informacjg o wynikach postgpowania i wyborze oferty Jednostka
opublikowata na swojej stronie internetowej. Z Wykonawcg, ktory ziozyl oferte’®, WORD podpisat
umowe'®, ktérej warunki (m.in. przedmiot, termin realizacji, wynagrodzenie) byly zgodne z trescig
zaproszenia ofertowego i ofertg.

4 gprawozdanie 2022/SPRR 00018049/01 przekazane 27.02.2023 r.

15 2022/SPRR 00021843/02 przekazane 28.02.2023 r.

16 O ktérych mowa w dziale Ill ustawy Pzp, z wylaczeniem zaméwieri na ustugi spoteczne i inne szczegdine uslugi.

17 Zarzadzenie nr 12/2022/ZP Dyrektora WORD z 10.06.2022 r. zastepujace Zarzadzenie nr 2/2021/ZP Dyrektora WORD
z 12.01.2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu gospodarowania $rodkami publicznymi o wartoéci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130.000 zt dalej Regulamin zaméwien publicznych.

1 OKTAN BRZESKI, GRZENKOWICZ Sp. Z 0.0. z siedzibg w Stupsku.

1 Umowa nr 24/2022 z 06.12.2022 r. z OKTAN BRZESKI, GRZENKOWICZ Sp. Z 0.0. z siedzibg w Stupsku. Przedmiotem
umowy jest sukcesywna dostawa paliw ptynnych i gazowych dla WORD w Slupsku.
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Ustuga przyjmowania wptat bezgotéwkowych oraz gotéwkowych oraz wplacanie utargéw
w gotéwce z OSKP? na terenie WORD Stupsk.

Postepowanie przeprowadzone na podstawie procedury o udzielaniu zaméwiei o wartosci
przekraczajgcej 50 000 zt i mniejszej niz 130 000 zt, wynikajgcej z regulaminu zamoéwieri publicznych.
Szacunkowa wartos¢ zamowienia (120.000 zt netto) WORD ustalit na podstawie otrzymanej wyceny
rynkowej (25.05.2022 r.) od jednego wykonawcy. Zamawiajgcy telefonicznie przedstawit zaproszenie
do skiadania ofert 5 wykonawcom, co bylo zgodne z regulaminem zaméwieri publicznych.
W odpowiedzi na zaproszenia wplynety 3 oferty cenowe. Z przeprowadzonego rozeznania rynku
Jednostka sporzadzita notatke (07.06.2022 r.), ktéra zawierata m.in. takie elementy jak: opis
przedmiotu zamowienia, termin realizacji zaméwienia (od 01.08.2022 r. do 31.07.2024 r),
szacunkowg warto$¢ zamowienia, kryteria oceny ofert (cena, termin uruchomienia) oraz wyboér oferty
najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem. Tres¢ notatki byla zgodna ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1 do regulaminu zamowieri publicznych i zostata zatwierdzona przez Gioéwnego
Ksiggowego i Dyrektora WORD. Z Wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte?!, WORD
podpisat umowe?2, ktorej warunki (m.in. przedmiot, termin realizacji) byly zgodne z oferta. Jednostka
nie poniosta kosztu ani wydatku z tytulu udzielonego zamoéwienia, poniewaz wynagrodzenie
wykonawcy stanowity kwoty prowizji od kazdej wplaty gotéwkowej i bezgotéwkowej (5 zt od kazdej
transakcji) dokonywanej przez klientéw WORD. Koszt prowizji ponosili klienci WORD.

[strony od 22 do 92 akt kontroli]

Ocena obszaru

Zamoéwienie o wartosci ponizej 130 000 zt netto przeprowadzono zgodnie z wewnetrzng procedurg,
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i rownego traktowania Wykonawcéw.

3  Kontrola zarzgdcza w wybranych obszarach.

W okresie objetym kontrolg sposéb funkcjonowania kontroli zarzgdczej w WORD okreslata procedura:
zasady kontroli zarzgdczej®®. Kontrolg objeto obszar Mechanizmy kontrolne, a w jego zakresie
wybrane mechanizmy kontrolne ustanowione w procedurach wewnetrznych ftj.: regulaminie
zatrudniania zawartym w Regulaminie Pracy i Wynagradzania®* oraz regulaminie zamoéwieri
publicznych. Jednostka dokonata, w 2022 roku przegladu i aktualizacji dokumentacji systemu kontroli
zarzadczej, a proces ten zostat udokumentowany. W wyniku tego przeglgdu zostat wprowadzony
uaktualniony regulamin zamdéwien publicznych.

3.1 Procedury rekrutacji.

W 2021 r. i 2022 r. WORD zatrudniat pracownikdéw na podstawie przepisow Kodeksu pracy?® oraz
ustawy o kierujgcych pojazdami?6, W okresie objetym kontrolg Jednostka zatrudniata pracownikéw na
stanowiskach administracyjnych, administracyjno-gospodarczych oraz egzaminatoréw w oparciu
o wewnetrzng procedurg: regufamin zatrudniania.

W 2021 r. i 2022 r. Jednostka przeprowadzita odpowiednio 2 i 3 rekrutacje na pracownikow

administracyjno — gospodarczych i egzaminatorow, w ramach, ktérych $rednia liczba ofert na 1 nabér
wynosita: w 2021 r. 12 a w 2022 r. 5,3. Srednia czasochlonnoé¢ naboru w 2021 r. wynosita 11,5 dni,

20 OSKP- Okregowa Stacja Kontroli Pojazddw.

2 Monetia sp. Z.0.0. z siedziba w Warszawie, ul. Gréjecka 5.

2 |Umowa ramowa o $wiadczenie ustugi platniczej przekazu pienieznego z 22.06.2022 r. z Monetia sp, Z.0.0. ul. Grojecka 5,
Warszawa. Przedmiotem umowy bylo $wiadczenie usiugi przekazu pienigznego w Samoobstugowym Punkcie Kasowym
polegajacej na biezacej obsludze wplat klientéw, za wynagrodzeniem naleznym Wykonawey, czas trwania umowy:
01.08.2022 r.-31.07.2024 r,

2 zarzadzenie nr 14/2010 Dyrektora WORD z 19.07.2010 r. w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzgdcze;.

4 Zarzadzenie Nr 14/2020/ALL w sprawie ujednoliconej wersji Regulaminu Pracy | Wynagradzania WORD z 15.06,2020 r.
zmienione Zarzadzeniem Dyrektora WORD 26/2020/ALL z 23.09.2020 r., 17/2021/ALL z 03.08.2021 r., nr 29/2022/ALL

z 01.12.2022.
2% Ustawa z 26.06.1974 r. - Kodeks pracy Dz.U.2022.1510 ze zm.

26 Ustawa z 5.01.2011 r. o kierujacych pojazdami Dz.U.2023.622 ze zm.
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aw 2022 r. 13 dni (wzrost 0 11,5 %). Zaréwno w 2021 r. jak i 2022 r. 2 rekrutacje zakoficzyly sig
zatrudnieniem kandydata (w 2022 r. wystgpita 1 rezygnacja kandydata przed podpisaniem umowy).

3.2 Analiza ryzyka | przeglad procedur.

WORD dokonat analizy stanu zatrudnienia uwzgledniajgc m. in. koniunkture na rynku $wiadczonych

usfug, dodatkowe zadania nalozone na WORD czy wynikajgce ze zmian demograficznych.

Ww. analize przeprowadzili kierownicy i samodzielni pracownicy oraz pracownik ds. kadr w ramach

corocznej analizy ryzyka w odniesieniu do poziomu zatrudnienia oraz planowanych i realizowanych

zadan WORD. W wyniku tej analizy Jednostka zidentyfikowala w 2022 r. ryzyka dotyczgce procesu

naboru tj. brak os6b chetnych do pracy i rzetelnych pracownikéw na $rednim szczeblu do pracy

fizycznej, wymagajgcej posiadania konkretnych uprawnien, brak egzaminatorow. W ramach

przeprowadzonej analizy ryzyka, oraz stosujgc si¢ do zalecenia Marszatka WP (Zarzgdzenie nr 69/19

MWP?7)y WORD ustalit mechanizmy kontrolne w regulaminie zatrudniania. Badaniu poddano

4 mechanizmy (3 kluczowe dla procesu i 1 nadzorczy) tj.

- 1 kluczowy: publikacja ogtoszenia w PUP, na stronie internetowej Jednostki, w lokalnych $rodkach
przekazu oraz za pomocg mediéw spoleczno$ciowych (np. Facebook),

- 2 kluczowy dla procesu naboru pracownikéw, analiza dokumentow aplikacyjnych,

— 3 kluczowy dia procesu naboru w brzmieniu: rozmowa kwalifikacyjna,

- 4 nadzorczy: decyzje o zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor.

Procedura nie przewidywata mozliwo$ci odstapienia od jej stosowania.

3.3 Procedury udzielania zaméwien o wartosci nizszej niz 130 tys. zt.

W 2021 r. i 2022 r. Jednostka udzielata zamdéwienia publiczne o tzw. wartosci podprogowej (ponizej
130 tys. zt). Na podstawie 7 zamoéwieri tego rodzaju, udzielonych odpowiednio w 2021 r. oraz 2022 .
ustalono, ze:

— poprzedzono postepowaniem 12 zamoéwienn (7 w 2021 r. oraz 5 w 2022 r.), w przypadku
2 zamowien przeprowadzonych w 2022 r. odstgpiono od stosowania procedury (wykonawca zostat
wybrany z bazy potencjainych wykonawcéw). Uzasadnieniem takiego dziatania byto udzielenie
zamowienia ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw (ustugi w zakresie napraw
pojazdéw egzaminacyjnych, ustuga wdrozenia i utrzymania programéw Merit ERP), co byto
dozwolone w mys| § 7 regulaminu zaméwieri publicznych. Ww. dziatania zostaty poprzedzone
pisemng zgodg Dyrektora WORD.

— $rednia liczba ofert na 1 postepowanie w 2021 r. oraz w 2022 r. wynosita odpowiednio 2,12 oraz
1,6.

— $rednia liczba dni na zlozenie oferty w ramach 1 postepowania wynosita w 2021 r. 10,9 aw 2022 r.
13,2 dni, w tym najkrotszy wyznaczony termin w 2021 r. i 2022 r. wynosit 6 dni dla obu badanych
okresow (ztozono odpowiednio 4 i 3 oferty, tj. ponizej $redniej dla danego roku), a najdluzszy dla
ww. lat-24 i 25 dni (ziozono odpowiednio 3 i 2 oferty, tj. powyzej Sredniej dla danego roku).

— warto$¢ udzielonego zamoéwienia byta w 2 na 7, tji. 28,6% przypadkoéw nizsza niz wartosé
szacunkowa w 2021 r., a w 2022 r. byla w 3 na 7, tj. 43 % przypadkéw nizsza niz wartosé
szacunkowa.

— érednia czasochtonno$é postepowania w 2021 r. i 2022 r. wynosita odpowiednio 22,5 i 19 dni
(spadek 0 18,4 % 2021/2022 r.).

3.4 Analiza ryzyka i przeglad procedur.

WORD zidentyfikowat w 2022 r. ryzyka dotyczgce zamoéwier publicznych o wartosci ponizej
130 tys. zi, tj. nieswiadome nieprzestrzeganie przepiséw, prowadzenie postgpowan przy uzyciu
elektronicznych $rodkéw technicznych. W wyniku zidentyfikowanych ryzyk a takze w ramach
corocznego przeglagdu procedur WORD uaktualnit regulamin zamoéwien publicznych.

21 Zarzadzenie nr 69/19 Marszalka Wojewédztwa Pomorskiego z 19.12.2019 r. w sprawie wytycznych w zakresie
funkcjonowania kontroli zarzadczej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych dalej Zarzgdzenie
nr 69/19 MWP.
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W ww. regulaminie Jednostka ustanowila mechanizmy kontrolne, ktére poddano badaniu (3 kluczowe

i 1 nadzorczy) {j.:

- 1. kluczowy dla procesu wyboru wykonawcy byto rozeznanie rynku (pisemne, telefoniczne
lub za posrednictwem poczty elektronicznej) poprzez sporzgdzenie notatki (prog 10-130 tys. zi);

- 2. kluczowy- zaproszenie do ziozenia oferty skierowane, do co najmniej 3 wykonawcow;

— 3. kluczowy- kryteria wyboru ofert (cena oraz inne kryteria);

- 4. mechanizm nadzorczy polegat na zatwierdzeniu notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku,
przez Gtéwnego Ksiegowego i Dyrektora WORD.

Procedura przewidywata mozliwos¢ odstgpienia od jej stosowania za zgoda Dyrektora WORD

w uzasadnionych przypadkach ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug i robot

budowlanych (np. usunigcie awarii).

3.5 Jakos¢ legislacii.

- Regulamin zatrudniania oraz regulamin zamdwient publicznych zostaly ustanowione w drodze
zarzgdzen Dyrekfora WORD, zgodnie z art. 140 ZTP?%, W obu badanych zarzgdzeniach zachowano
jednolitos¢ i ciggtos¢ numeracji zastosowanych jednostek redakcyjnych oraz zawarto przepisy
o terminie wejscia w zycie. Prawidtowo zastosowano odestania do innych przepiséw tych aktéow lub
albo przepiséw innych aktéw prawnych. Regulaminy posiadaly zalgczniki, a kazdy zawierat
odpowiednie odestanie w tekécie. Procedury nie podlegaty konsultacjom od strony prawnej, poniewaz
Jednostka nie zatrudniata osoby odpowiedzialnej za obstuge prawng ani nie powierzyta tej obstugi
podmiotom zewnetrznym (np. kancelaria prawna). Wraz z ustanowieniem procedur prawidiowo
uchylono ich wczesniejsze wersje. W procesie ustanawiania procedur brali udziat pracownicy
merytoryczni odpowiedzialni za dany cbszar (procetlura zatrudniania — pracownik kadr, regufamin
zamoéwien publicznych — pracownik ds. zamowien publicznych). Zmiany do regulaminu zatrudniania
dokonywano zarzgdzeniami zmieniajgcymi?® bez wskazania podstawy prawnej upowazniajgcej do
wydania zarzadzenia. Bylo to niezgodne z § 139 w zw. z § 141 | §129 ZTP. Ww. procedury
udostepniono pracownikom, dla ktérych byty niezbedne (oryginalty znajdowaly sie sekretariacie a ich
wersje elektroniczne zamieszczono w komputerowej bazie aktow prawnych KBAP), a fakt zapoznania
sie z ich trescig zostat potwierdzony podpisem na imiennej liscie.

[strony od 93 do 193 akt kontroli]

Ocena obszaru

Jednostka ustanowifa regulacje wewnetrzne w zakresie naboru kandydatéw na wolne stanowiska
urzednicze oraz udzielania zaméwien publicznych ponizej 130 000 zt. W regulaminach zastosowata
mechanizmy kontrolne przeciwdziatajgce zidentyfikowanym ryzykom. Zgodnie z ZTP WORD
ustanowit procedury wewnetrzne w formie zarzadzen. Jednoczes$nie Jednostka dokonywata zmian
zarzadzeniem zmieniajgcym bez wskazania podstawy prawne;j.

4 Ochrona danych osobowych.

Jednostka wyznaczyla Inspektora ochrony danych (dalej: /OD), zgodnie z art. 8 uodo® /OD dziatat
w prawidlowej formie, (jako personel Jednostki zatrudniony na podstawie umowy o prace zawartej
w formie pisemnej). Zgodnie z RODO (art. 38 ust. 3) /0D podlegat bezpo$rednio Dyrektorowi WORD.
Zakres zadan /OD byt zgodny z zakresem okreslonym w art. 39 RODO, a dodatkowe zadania
(m.in. obstuga sekretariatu), jakie przypisano /OD nie wptywaly negatywnie na jego zadania dotyczace
ochrony danych osobowych.

®  Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z 20.06.2002 r. w sprawie Zasad Techniki Prawodawczej (Dz. U.2016.283 t].),

dalej ZTP.
®  Zarzadzenie Dyrektora WORD nr 14/2020/ALL z 15.06.2020 r., nr 26/2020/ALL z 23,08.2020 r., nr 17/2021/ALL

z 03.08.2021r., nr 29/2022/ALL 2 01.12.2022 r.
30 ystawa z 06.09.2001 r. o dostepnie do informacji publiczne] (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 802).
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JOD posiadat kwalifikacje do pelnienia swojej funkeji (m.in. ukoficzony kurs 10D) oraz zostat
zgloszony®!, zgodnie z art. 10 uodo, do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowvch (dalej: PUODO).
Jednostka informowata na swojej stornie internetowej o osobie /OD | ) oraz danych
kontaktowych (adres poczty elektronicznej, nr telefonu). Dane te zostaly opublikowane na stronie
internetowej Jednostki tego samego dania, co zgtoszenie do PUODO, tj. 06.07.2022 r.

Jednostka nie wyznaczyta zastepce /OD.

41 Zgodnosé przetwarzania danych osobowych z prawem.

Monitoring wizyjny.
Jednostka stosowata monitoring wizyjny. Monitoringiem zostaly objgte pomieszczenia oraz teren
zewnetrzny WORD?3? (15 kamer wewnetrznych i 33 kamery zewnetrzne). Z monitoringu, wytgczone
byly wszystkie pomieszczenia wymienione w art. 222§ 1'i 2 KP, w tym pomieszczenia sanitarné®.
Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe zostaly pozyskane za pomocg
monitoringu wizyjnego byl speiniony za pomocy tablic informujgeych o zainstalowanym monitoringu
wizyjnym. Tablice zamieszczone byly w miejscach widocznych i dodatkowo kazda tablica opatrzona
byla znakiem graficznym informujgcym o stosowaniu monitoringu wizyjnego.
Nagrania z monitoringu, zgodnie z procedurg wewnetrzng®, przechowywane byly przez okres
3 miesiecy, nastepnie nagrania byly niszczone przez nadpisywanie.
Jednostka w procedurze dot. monitoringu okreslita $rodki zabezpieczajace przetwarzanie danych
osobowych pochodzgcych z monitoringu, tj. mu.in. pomieszczenie z urzgdzeniem sluzgcym do
rejestrowania nagran byto zamykane na klucz i zabezpieczone alarmem. Do przetwarzanie danych
osobowych pochodzacych z monitoringu upowaznieni byli: Starszy specjalista ds. monitoringu oraz
Starszy specjalista - informatyk.

4.2 Zaméwienia publiczne.

Jednostka przetwarzala dane osobowe w ramach zbadanych 2 postepowah o wartosci
przekraczajgcej 50 000 zt | mniejszej niz 130 000 zt netto (opisanych w punkcie 2.3 protokotu).
1. umowa zostala zawarta na sukcesywna dostawe paliwa do pojazdéw egzaminacyjnych. 2. umowa
zostala zawarta na ustuge przyjmowania wptat bezgotéwkowych i gotowkowych oraz wptacanie
utargéw w gotowee z OSKP na terenie WORD. Obie zbadane umowy zawieraly dane niezbedne do
zawarcia umowy (m.in. nazwe spéiki, nip, regon). Do uméw dolaczono klauzule informacyjne.
Przetwarzanie danych odbywato si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza).

4.3 Obowiazek informacyjny.

Jednostka wykonata obowiazek informacyjny, (o ktérym mowa w art. 13 RODOQ), {j. wobec:

1. Osbb objetych monitoringiem poprzez poinformowanie pracownikéw oraz klientéw o celu, zakresie
oraz sposobie stosowania monitoringu.

2. Wykonawcédw, o ktérych mowa w pkt 2.3 niniejszego protokotu, poprzez zatgczenie do umow
stosownych klauzul, w celu wykonania umowy.

Ww. informacje zawieraly dane wymagane przepisem art. 13 RODO (m.in. dane kontaktowe, dane
inspektora ochrony danych osobowych, dane dot. okresu przechowywania danych, informacje
o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego).

4.4 Rejestrowanie czynno$ci przetwarzania.

Jednostka prowadzita w wersji elektronicznej rejestr czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa
wart. 30ust. 1 i 2 RODO. Rejestr zawierat informacje, o ktérych mowa w ww. przepisach,

3 zgioszenia dokonano w formie elektroniczne] na strony www.uodo.gov.pl.

32 protokdi ogledzin z 20.04.2023 r.

3 Ustalono na podstawie ogledzin pomieszczenia sanitarnego (toaleta damska) na | pigtrze siedziby WORD. Z ogledzin
sporzadzono protokdt, ktdry stanowi dowod w aktach sprawy.

% Zarzadzenie nr 19/2018 Dyrektora WORD z 28.05.2018 r. w sprawie Polityki Bezpieczeristwa Monitoringu Wizyjnego
i Diwiekowego oraz Systemow Alarmowych obiektéw WORD.
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ti. m.in. nazwe i dane kontaktowe administratora danych, cele przetwarzania, opis kategorii os6b,

ktorych dane dotyczg i kategorii danych osobowych, kategorie odbiorcéw.

Rejestr obejmowat (34) czynnosci przetwarzania, w tym monitoring zewnetrzny, udzielanie zaméwien

publicznych oraz udzielanie informacji publicznej. Dane ujgte w rejestrze, dotyczace ww. pozycii,

tj. m.in.:

1) wskazano faktyczne cele przetwarzania (w przypadku monitoringu zapewnienie bezpieczenstwa
mienia, pracownikéw oraz osob przebywajgcych w obszarze monitorowania, w przypadku
zamowien: realizacja postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie ustawy Pzp oraz
udzielanie zamoéwien na podstawie przepiséw wewnetrznych, zawarcia i wykonania uméw
w ww. postepowaniach, w przypadku informacji publicznej: udostepnianie informacji publicznej na
whniosek),

2) przedstawiono opis kategorii 0séb, ktérych dane dotycza (dla monitoringu: osoby przebywajace
w obszarze monitorowania, dla zamowien: oferenci; przedstawiciele wykonawcy, osoby
uczestniczgce w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz jego realizacji, a dla dostepu
do informagcji publicznej: wnioskodawcy),

3) opisano kategorie danych osobowych (odpowiednio: wizerunek, dane identyfikacyjne
i teleadresowe podane we wniosku),

4) kategorie odbiorcoéw danych osobowych (odpowiednio: wykonawcy oraz zainteresowani).

4.5 Bezpieczeristwo danych osobowych.

Jednostka, zgodnie z art. 32 RODO, wdrozyta §rodki techniczne i organizacyjne dla bezpieczenstwa
danych osobowych opisane w procedurach wewnetrznych (Polityce ochrony danych osobowych3s
oraz Polityce bezpieczeristwa w-zakresie zarzgdzania systemem informatycznym?®¢).

Zweryfikowano 2 ustanowione w WORD &rodki:

- Techniczne (1) tj. zabezpieczenie dostgpu do systemu komputerowego, w ktérym sg przetwarzane
dane osobowe za pomocg indywidualnego identyfikatora (loginu) uzytkownika i hasia.
Zweryfikowano liste oséb, z ktdrymi rozwigzano stosunek pracy w 2022 r. Stwierdzono,
ze ww, osobom odebrano uprawnienia dostepu do systeméw informatycznych.

- Organizacyjne (1), tj. zabezpieczenie w postaci rozmieszczenia komputeréw ograniczajgce dostep
osob nieupowaznionych. Komputer osoby odpowiedzialnej za naliczanie plac byt ustawiony
w sposdb eliminujgey mozliwosé swobodnego przegladania danych wySwietlanych na monitorze
przez osoby postronne (np. innych pracownikéw).

Jednostka prowadzita Ewidencj¢ oséb-upowaznionych do przetwarzanie danych osobowych. Osoby
przetwarzajgce dane posiadaty pisemne upowaznienia w przedmiotowym zakresie.
4.6 Naruszenie ochrony danych osobowych.

Jednostka opracowala sposéb postepowania w przypadku podejrzenia naruszenia danych osobowych
i zglaszania ich do organu nadzorczego (POUDO). Po wejSciu w zycie przepiséw RODO
oraz w okresie objetym kontrolg nie doszlo do naruszenia danych osobowych.

[strony od 194 do 381 akt kontrolj]

Ocena obszaru.

Jednostka, zgodnie z art. 32 RODO, wdrozyta $rodki techniczne i organizacyjne dla bezpieczenstwa
danych osobowych. '

5 Dostep do informacji publicznej.
Zasady udostepniania informacji publicznej na wniosek Jednostka zamie$cita na stronie Biuletynu

3 Zarzadzenie nr 21/2019 Dyrektora WORD z 10.05.2021 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Ochrony Danych Osobowych

3 Zarzadzenie nr 12/2021 Dyrektora WORD z 10.05.2021 r. w sprawie zaktualizowanej ,Polityki bezpieczeristwa w zakresie
zarzadzania systemem informatycznym, ,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym oraz ,instrukcji bezpieczeristwa
S| WORD" przygotowanej przez PWPW.
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Informacji Publicznej (dalej: BIP) WORD?®?. Zasady te byly zgodne z ustawg o dostepie do informacji
publicznej?®. Wskazano w nich m.in.. sposéb ziozenia wniosku (listownie na adres Jednostki,
w sekretariacie, lub e-mailem), termin udostepnienia informacji publicznej - bez zbednej zwtoki,
nie pézniej niz 14 dni od dnia zlozenia wniosku, lub w innym terminie, w sytuacji gdyby informacja
z réznych przyczyn (wskazanych w ustawie) nie mogia by¢ udostgpniona, forme udostepnienia
informacji publicznej (zgodnie z wnioskiem, chyba, ze $rodki techniczne uniemozliwiajg takie
udostepnienie), ewentualne koszty zwigzane z udostgpnieniem informacji publicznej. Zadania
dotyczace weryfikacji wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej Dyrektor WORD powierzyt
swojemu zastepcy. Zgodnie z o$éwiadczeniem Dyrektora WORD, w przypadku nieobecnosci Zastepcy
Dyrektora zadania w ww. zakresie realizuje Starszy specjalista ds. zamoéwien publicznych, kadr,
kontroli. Jednostka w 2022 r. prowadzita rejestr udostepnionych informacji publicznych na wniosek,
z ktérego wynikalo, ze w badanym okresie, do Jednostki wplyneto 21 wnioskéw o dostep do informacji
publicznej. Badaniu poddano 1 wniosek o udzielenie informacji publicznej, ktory speiniat wymagania
formalne, tj. zawieral przedmiot zadania (zapytanie o wyniki egzaminu na prawo jazdy kat. B
uczestniczek programu specjalnego ,Silna kobieta na rynku pracy”). Udzielenie informacji publicznej
na wniosek nastapito w terminie 14 dni od daty otrzymania wniosku (wplyw wniosku 17.08.2022 r.,
odpowiedzi udzielono 31.08.2022 r.), co bylo zgodne z art. 13 ustawy o dostepie do informacji
publicznej. Jednostka udostepnita informacje publiczng w spos6b i w formie zgodnej z wnioskiem,
co wypetnito dyspozycje art. 14 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji. Udzielenie informacji nie
wigzalo sie z poniesieniem przez WORD dodatkowych kosztow.

W 2022 roku WORD nie prowadzit postepowari o: odmowe udostepnienia informacji publicznej oraz
umorzenie postepowania o udostepnienie informacji publicznej®®. Ponadto w badanym okresie nie
wplynat wniosek o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego.

[strony od 382 do 412 akt kontroli]

Ocena obszaru

Jednostka w sposob prawidtowy poinformowata na swojej stronie internetowej o zasadach i sposobie
udostepniania informacji publicznej na wniosek.

lll. Nieprawidtowosci i uchybienia.

1. Nieprawidtowosci.
W wyniku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Uchybienia.

1. W zarzadzeniach zmieniajgcych WORD nie wskazat podstawy prawnej upowazniajgcej do wydania
zarzqdzenia, co bylo niezgodne z § 139 w zw. z § 141 §129 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z 20.06.2002 r. w sprawie Zasad Techniki Prawodawczej*.

Dyrektor WORD wyjasnit, ze nie§wiadomie i omylkowo nie wskazat podstaw prawnych
upowazniajgcych do wydania zarzadzen zmieniajgcych. Ponadto zaznaczyt, ze WORD nie posiada
statej zewnetrznej obstugi prawnej ani nie zatrudnia osoby z wyksztatceniem prawniczym.

IV. Pouczenie.

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen
w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania protokotu pokontrolnego.

¥ http:/ibip.word.slupsk.plstrona,dostep-do-informaciji-publicznej-spoza-bip.
Dz.U.2022.902.t.
Oéwiadczenie Dyrektora WORD z 20.04.2023 1.

(Dz. U.2016.283 t,.).
DEPARTAMENT KONTROLI | AUDYTU WEWNETRZNEGO 10
Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk \4
tel. 58 32 68 833, faks 58 32 68 836, e-mail: dak@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu !
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Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokolu. Odmowa podpisania protokotu nie
wstrzymuje procedury kontroli.

Protokdt odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycjg nr 1.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron. Kazda strona
protokotu zostata zaparafowana przez czionkéw zespot kontrolujacego i kierownika jednostki
kontrolowanej/osobe przez niego upowazniong.

Gdansk, 2 czerwca 2023 r.
Protokdt sporzadzili: Podpis kierownika jednostki kontrolowanej:

_D_"f REKTOR ,
.Zﬁl/gniﬁw xé}ﬁ,ﬁt

DEPARTAMENT KONTROLI | AUDYTU WEWNETRZNEGO 11
Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdanisk
tel. 58 32 68 833, faks 58 32 68 836, e-mail: dek@pomarskie.eu, www.pomorskie.eu
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Gdarisk, dniadQlipca 2023 r.
DAK-K.1711.15.2023

37743/07/2023 LP
Pan
Zbigniew Sedzicki
Dyrektor Wojewédzkiego Osrodka
Ruchu Drogowego w Stupsku,
ul. Ludwika Mierostawskiego 10,
76-200 Stupsk

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

opracowane na podstawie ustaleri kontroli planowej przeprowadzonej przez pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego w Wojew6dzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Stupsku,
ul. Ludwika Mieroslawskiego 10, 76-200 Stupsk (dalej jako: WORD, Jednostka, Kontrolowany),
od 17 kwietnia 2023 r. do 28 kwietnia 2023 r.

I. Podstawa prawna:

§ 18 ,Instrukcji planowania | przeprowadzania kontroli przez Departament Kontroli i Audytu
Wewnetrznego (DAK)" w jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa Pomorskiego oraz innych
jednostkach otrzymujgcych $rodki finansowe z budzetu Wojewddztwa Pomorskiego, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Uchwaly Nr 174/430/23 Zarzadu Wojewédztwa Pomorskiego z dnia 21 lutego 2023 r.

Il. Zakres przedmiotowy kontroli i ocena skontrolowanej dziatalnosci:

Kontrola swym zakresem obejmowata:

Gospodarowanie $rodkami publicznymi w ramach planu finansowego na rok 2022,
Udzielanie zamowier publicznych.

Kontrole zarzadczg w wybranych obszarach.

Ochrong danych osobowych.

Dostep do informaciji publicznej.

Ll ol o

WORD dokonywal wydatkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w sposob celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych’.

Zamoéwienie o warto$ci ponizej 130 000 zt netto przeprowadzono zgodnie z wewnetrzng procedura,
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, przejrzystosci i réwnego traktowania Wykonawcow.

Jednostka ustanowila regulacie wewnetrzne w zakresie naboru kandydatow na wolne stanowiska
urzednicze oraz udzielania zamodwien publicznych ponizej 130 000 zI. W regulaminach zastosowala
mechanizmy kontrolne przeciwdziatajgce zidentyfikowanym ryzykom. Zgodnie z ZTP? WORD ustanowit
procedury wewnetrzne w formie zarzadzen. Jednoczesénie Jednostka dokonywata zmian zarzagdzeniem
zmieniajgcym bez wskazania podstawy prawne).

' Ustawa z 27.08. 2008 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 tj.), dalej: ustawa o finansach publicznych.
2 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z 20,06.2002 r. w sprawie Zasad techniki prawodawcze]" Dz.l.2016.283 . dalej
ZTP.
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WORD, zgodnie z art, 32 RODO?, wdrozyt $rodki techniczne i organizacyjne dla bezpieczenstwa danych
osobowych.

Zasady udostgpniania informacji publicznej na wniosek byly zgodne z ustawg 0 dostepie do informacji
publicznej’.

lil. Zalecenia pokontrolne dotyczace:

A. Kontroli zarzadczej w wybranych obszarach.

1. Ustalenie (uchyblenle): W zarzgdzeniach zmieniajacych WORD nie wskazal podstawy prawnej
upowazniajacej do wydania zarzadzenia, co byto niezgodne z § 139 wzw. 2 §141i1§129 ZTP.
Dyrektor WORD wyjasnil, ze nieswiadomie i omylkowo nie wskazat podstaw prawnych upowazniajgcych
do wydania zarzadzen zmieniajacych, Ponadto zaznaczy!, 2e WORD nie posiada statej zewnetrznej
obslugi prawnej ani nie zatrudnia osoby z wyksztatceniem prawniczym.

Zalecenle:
Zarzadzenia zmieniajace nalezv wydawac zgodnie z przepisam: Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z 20.06.2002 r. w sprawie Zasad Techniki Prawodawczej.

IV. Termin na przekazanie informiacji o sposobie wykonania zalecen
Informacje o sposobie wdrozenia zalecen pokontrolnych nalezy przekazac Marszatkowi Wojewodztwa
Pomorskiego w terminie do dnia 18 sierpnia 2023 1.

z up. MARSZALKA
WOJEWODZTWA POMORSKIEGD
| il it

/e [ 2255 Vs
SEKRETARZ WOJEWO Jviﬁijlx
DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Otrzymuja:
1. Adresat

2. aa

Do wiadomosel w EOD:

1. - Wicemarszatek Wojewodztwa Pomorskiego
2, _ Skarbnik Wojewddztwa Fomorskiego.

a  Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, Dz.U.UE.L.2016.119.1 dalej RODO.

4 Ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej, Dz.U.2022.902 1.






